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Enstitii Akademik ve Idari Isler Sefi

Iletisim Bilgileri

TIf No: 0414 318 3734 Elektronik Posta : sefvet@harran.edu.tr

Ust Yonetici/ Miidiir Prof. Dr. Fuat DILMEC
Yoneticileri Enstitii Sekreteri Cetin KILIC
Astlari Enstitii Idari Personelleri

Gorev Devri

Gorev Alam

Harran Universitesi {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Enstitiiniin gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla Enstitii igi
ve Enstitii dis1 yazigmalarin yiiriitiilmesini saglar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Enstitli birimi emrine gdérevlendirilen personelin is takibinde, islerin
isleyisinde Enstitii Sekreterine karsi sorumludur. Sekreterine karsi
sorumludur.

Yetkileri

Gorev tanimu ile ilgili Kanun ve Yonetmeliklerde belirtilen yetkiler

Yasal Dayanak

1. 2547 Sayili YOK Kanunu,
2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

Yetkinlik
(Aranilan
Nitelikler)

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli niteliklerine sahip olmak.

Gorev Tanimimm Hazirlayan:

Cetin KILIC
Enstiti Sekreteri

Onaylayan:
Prof. Dr. Fuat DILMEC
Miidiir




