HARRAN UNIVERSITESI
WEB TABANLI TEZ YAZIM YONERGESI

BiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE DAYANAK

Amag

Madde 1- (1) Bu yonergenin amaci, Harran Universitesine bagl
enstitiilerde yiiriitiilen yiiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlilik programlarina
kayitli 6grencilerin tezlerinin yazimina iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Yonerge metninde lisanstistii tezler i¢in gegerli sayilan sekil
esaslarinin tamami ve lisansiistii seminerleri de kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 29620 sayili
Lisanstistii Egitim ve Ogretlm Yénetmeligi ve 30298 sayili Harran Universitesi
Lisansiistii Egitim ve Ogretlm Yonetmeligi geregince hazirlanmistir.

Tamimlar

Madde 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Birim: Harran Universitesine bagl Enstitiileri,

b) Béliim: Enstitiilere bagli Ana Bilim Dallarini,

¢) Kullamci: Enstitii Y6netim Kurullar: tarafindan tez 6nerisi kabul edilmis
ogrenciyi,

d) Damisman: Enstitii Yonetim Kurullar1 tarafindan tez o6nerisi kabul
edilmis 6grenciye atanan dgretim elamanini,

e) Kurum: Harran Universitesini,

f) Program: Enstitiilere bagli Ana Bilim Dallar1 i¢inde yer alan Yiiksek
Lisans ve Doktora Programlarini,

g) Tez Yonetim Sistemi: Tarayicilar tarafindan http://tys.harran.edu.tr alan
ad1 lizerinden erisilebilen web tabanli tez yonetim sistemini,

h) Rektér: Harran Universitesi Rektoriinii, ifade eder.


http://tys.harran.edu.tr/

IKiNCi BOLUM
YAZIM DIiLi

Anlatim ve Uslup
Madde 5- (1) Tezin anlatim ve tslubuyla ilgili esaslar sunlardir:
a) Tiirkge yazilarda Tiirkge imla kurallarina uyulmalidir.

b) Calismada, anlatilmak istenilen anlatilmak istenen fikir, oneri, bilgi ve
bulgular net ifade edilmeli, uzun ve karisik ciimlelerden kagimilmali,
ciimleler imld bakimindan diizgiin olmali ve sozciikler Yyerinde
kullanilmalidir.

c) Ciimleler dilbilgisi kurallarina uygun, sade, agik olmali ve sozciikler iyi
secilmelidir. Ciimleler ve paragraflar arasinda baglant1 iyi yapilmali,
konu dis1 ifadelerle bu baglanti koparilmamali ve boliimler arasi
gecislerde gerekli baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.

d) Tirkge’ye yerlesmemis yabanci sozciiklere gerekli olmadikga yer
verilmemelidir.

e) Iyelik ifade eden sozciikler (yaptim, gérdiim, buldum, calismamizda,
aragtirmamizda,  bilim  dalimizda, vb.)  zorunlu  olmadikga
kullanilmamalidir. Bunlarin yerine {igiincii sahis ve edilgenlik ifade eden
sozcukler (yapildi, ¢calismada, bilim dalinda vb.) tercih edilmelidir.

f) Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma veya alintilar,
birbiri ard1 sira bir sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde
verilmemelidir. Bunun vyerine ya alinti/aktarmalar arasinda tezi
hazirlayanin elestiri, yorum veya agiklamalar1 yer almali ya da bu tiir
uzun aktarmalar tezin ekler kisminda gosterilmelidir.

imla ve Noktalama

Madde 6- (1) Tezlerde imlé ve noktalama yoniinden Tiirk Dil Kurumu’nun
Tiirk¢e Sozliik ve Imla Kilavuzu’na uyulmalidir.

UCUNCU BOLUM
TEZ ICERIGI

Giris Boliimii

Madde 7- (1) Tezlerin Giris Boliimii hazirlanirken asagida verilen
aciklamalar g6z oniinde bulundurulmalidir.

a) Konunun Onemi, kapsami ve simirlari ile énceki galismalarin elestirel
bir degerlendirmesinin yani sira nitel ve nicel verilerle agiklanir.

b) Ozgiin Deger, calismanin neden gerekli ve degerli oldugunu belirtir.
Konu, dnceki ¢caligsmalarda ayrintili bir sekilde ele alinmamis veya eksik
birakilmis bir konuyu igermelidir. Tezin bilimsel kalitesi, farkliligi,
yeniligi, hangi eksikligi nasil giderecegi, hangi soruna nasil bir ¢dziim
gelistirecegi belirtilmeli; ve/veya ilgili bilim veya teknoloji alan(lar)ina
kavramsal, kuramsal ve/veya metodolojik olarak ne gibi 6zgiin katkilarda



bulunacagi onceki ¢alismalara atif yapilarak aciklanmalidir.

C) Arastirma Sorusu, arastirmanin problemine yonelik cevaplanmasi
istenilen sorulardir. Arastirma Soru veya sorulari anlasilabilir ve
arastirilabilir olmalidir.

d) Hipotez (Varsa), arastirmada simnanmak/test edilmek tizere gelistirilen
yargilardir. Hipotezler anlasilabilir, arastirilabilir ve sinanabilir
olmahdir. Fark yoktur ya da iliski yoktur seklinde kurulan hipoteze
yokluk hipotezi veya sifir hipotezi denir ve Ho ile gosterilir. Ho hipotezine
karst kurulan hipoteze ise alternatif hipotez denir ve Hi veya H, ile
gosterilir.

e) Amag, calisma konusunun neden arastirildigini, g¢alisma sonunda
ulasilacak verilerle neyin ortaya ¢ikarilmasinin  hedeflendigini
belirtmelidir. Amag, daha genel ifadelerden olusan, uzun zaman
dilimlerini ve daha biiyiik popiilasyonlari igeren nitelikte olmalidir.

f) Hedef, amaca ulasmak igin atilmasi gereken adimlar1 ifade eder.
Hedeflerin miimkiin oldugu kadar somut, 6l¢iilebilir ve zaman olarak
siirlart belirli nitelikte olmasi beklenir.

Onceki Cahsmalar Boliimii

Madde 8- (1) Tezlerin Onceki Calismalar Boliimii hazirlanirken asagida
verilen agiklamalar g6z 6niinde bulundurulmalidir.

a) Onceki Cahsmalar boliimii, tezle ilgili bilim/teknoloji alan(lar)indaki
onceki caligmalara iligkin taramanin yapildigi ve degerlendirildigi
kisimdir.

b) Tez konusunun onceki ¢alismalar igerisindeki 6nemi, arka plani, bugiin
gelinen durum, yasanan sorunlar, eksiklikler, doldurulmasi gereken
bosluklar vb. hususlar acik ve net bir sekilde ortaya konulmalidir.

Gere¢ ve Yontem Boliimii

Madde 9- (1) Tezlerin igerigi hazirlanirken asagida verilen agiklamalar g6z
ontinde bulundurulmalidir.

a) Gereg (varsa), bir tezin yaziminda kullanilan laboratuvar ekipmanlari,
kimyasallar, yazilimlar ve cihazlarin ayrintili bir sekilde tanimlandigi
boliimdiir. Bu boliimde, tez ¢alismasinin temelini olusturan araglar ve
malzemeler hakkinda da genel bilgiler verilir.

b) Yontem, tezde uygulanacak yontem ve arastirma tekniklerinin (veri
toplama araglar1 ve analiz yontemleri dahil), ilgili 6nceki arastirmalara
atif yapilarak (gerekirse on ¢alismalar ile) belirgin ve tutarlt bir sekilde
ayrintili olarak aciklandigi boliimdiir. Bu yontem ve tekniklerin, tezde
ongoriilen amag¢ ve hedeflere ulasmaya elverisli oldugu ortaya
konulmalidir. Ayrica, tez onerisi i¢inde, tezde uygulanacak yontem(ler)le
ilerleme kaydedilememesi durumunda devreye sokulacak alternatif
yontem(ler) belirlenerek, agik bir sekilde ifade edilmelidir. Tez



Onerisinin yontem bdliimiinde asagidaki basliklar yer almalidir.

- s Paketleri, tezin biiyiik ve karmasik gorevlerini daha yonetilebilir
pargalara bolen, belirli bir hedefe veya sonuca ulasmaya yonelik 6zel
bir grup gorev veya aktivitedir.

- Is-Zaman Cizelgesi, is paketlerinin kim/kimler tarafindan, hangi
zaman araliginda gergeklestirilecegini tanimlar. Her is paketi i¢in
sorumluluklar  belirlenmeli ve bu sorumluluklar, is-zaman
cizelgesinde  belirtilmelidir. Is  paketlerinin  hangi  sirayla
gerceklestirilecegi  belirlenmeli  ve bu oncelik sirast  zaman
cizelgesinde gosterilmelidir.

- Basan Olgiitleri, tezin tam olarak basariya ulasmis sayilabilmesi i¢in
Is-Zaman Cizelgesinde yer alan, her bir is paketine uygun hedefler
tammlanmalidir. S6z konusu Is Paketi icin Basar dlciitlerinin neler
oldugu agiklanmalidir. Bu o6lgiitlerden her birinin  projenin
basarisindaki orani1 yiizde (%) olarak belirtilmelidir. Basar1 Olgiitleri
Tablosunda verilen yiizdeliklerin toplam1 100’e esit olmalidir.

- Risk Yonetimi, tezin basarisini1 olumsuz yonde etkileyebilecek riskler
ve bu risklerle karsilasildiginda, tezin yine basariyla yiiriitiilmesini
saglamak i¢in alinacak tedbirler (B Plan), ilgili is paketleri belirtilerek
ana hatlariyla Risk Yonetimi Tablosu’nda ifade edilmelidir.

Bulgular

Madde 10- (1) Tezlerin igerigi hazirlanirken asagida verilen agiklamalar
g6z oniinde bulundurulmalidir.

a) Bulgular, tez caligmasi kapsaminda elde edilen arastirma sonuglarinin
nesnel bigimde agiklandigr (yorum igermeyen) boliimdiir. Bulgular
boliimiinlin daha anlasilir olmasi i¢in veriler, grafik ve tablo seklinde
sunulmalidir.

Tartisma

Madde 11- (1) Tezlerin igerigi hazirlanirken asagida verilen agiklamalar
g6z oniinde bulundurulmalidir.

a) Tartisma, tez ¢alismasinda elde edilen bulgularin 6nceki ¢alismalarla
iliskilendirildigi, kiyaslandigi ve arastirmanin sonuglarina dair
derinlemesine yorumlandigi bolimdiir.

Sonuglar

Madde 12- (1) Tezlerin igerigi hazirlanirken asagida verilen agiklamalar
g6z oniinde bulundurulmalidir.

a) Sonuglar, tez calismasindaki arastirma sorusunun, tezin ana hedeflerine



ulasip ulasmadiginin, bulgularin genel hatlariyla 6zetinin ve arastirmanin
onemli noktalarinin belirtildigi bolimdiir.

Oneriler

Madde 13- (1) Tezlerin igerigi hazirlanirken asagida verilen agiklamalar
g6z onilinde bulundurulmalidir.

a) Oneriler, tez arastirma sonuglarma dayanarak gelecekte yapilacak
calismalar veya uygulamalar i¢in 6nerilerin sunuldugu, ¢alismada varsa
kisitliliklarinin ve sinirliliklarinin belirtildigi boliimdyir.

DORDUNCU BOLUM
TEKNIK UNSURLAR

Sayfa Yapisi (Kenar Bosluklari)

Madde 14- (1) Tezin tamaminda yer alan her sayfanin kenar bosluklari ile
ilgili esaslar sunlardir.

a) Her sayfanin sol kenarinda 4 c¢cm, alt ve st kenarlarinda 3 cm; sag
kenarinda ise 2,5 cm bosluk bulunmalidir.

b) Tezin ciltlenmesi i¢in cilt pay1 sayfanin sol tarafindan verilmelidir.

c) Tezin her sayfas1 igin zorunlu olmadik¢a sayfa yoni olarak dikey
yonlendirme yapilmalidir.

Yaz Tipi ve Boyutu

Madde 15- (1) Tez yazimi i¢in kullanilacak olan Yazi Tipi ve Boyutu ile
ilgili esaslar sunladir:

a) Tezlerin yazilmasinda tiim metinler igin kullanilacak yazi tipi (sayfa
numarasi dahil) Times New Roman’dur.

b) Yaz tipi i¢in 12 punto boyutlarinda yazi karakteri kullanilmalidir.

c) Dipnotlarda, bloklanmis alintilarda 9-11 punto, tablolar, sekiller,
resimler, grafikler vb. 12 punto boyutlarinda ayni1 yazi karakteri
kullanilir.

d) Teziniginde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda, istenirse italik yazi
bi¢imi kullanilabilir.

Sayfa Numarasi ve Numaralandirma

Madde 16- (1) Tezin yazimi i¢in kullanilacak olan Sayfa Numarasi ve
Numaralandirma ile ilgili esaslar sunlardir:

a) Sayfa numarasi1 12 punto, Times New Roman yazi karakteri olarak sayfa
altina ortalanarak konulmalidir.



b) Dis Kapak, I¢ Kapak, Tez Onay, Orijinallik ve Beyan Formu, Tesekkiir
(Istege Bagli) haricindeki sayfalar numaralandirilmalidir.

c) Ozet, Abstract, i¢gindekiler, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler
ve Kisaltmalar dahil olmak iizere Girig Boliimiine kadar sayfalar kii¢iik
Romen rakami (6rn. 1, ii ve iii) ile numaralandirilmalidir.

d) Giris Bolimii’nden itibaren (kaynaklar ve ekler dahil) sayfalar 1°den
baslayarak 2, 3, 4, ... seklinde numaralandirilmalidir.

Paragraf ve Satir Arahig:
Madde 17- (1) Paragraf ve Satir Aralig: ile ilgili esaslar sunlardir:

a) Paragraflar1 olusturan ilk ciimleler yani paragraf basi bir sekme olacak
sekilde (1,25 cm) igeriden baglamalidir.

b) Paragraflar1 olusturan metinler soldan ve sagdan hizalanarak, iki yana
yasli olarak yazilmalidir.

c) Paragraflar arasinda 6ncesinde Onk ve sonrasinda 6nk olmak iizere
bosluk birakilmalidir.

d) Paragraf igerisinde yer alan metinlerin satir araligi 1,5 olmalidur.

e) Sayfa baslarinda ve sayfa sonlarinda satirlarin tek kalmamasi
gerekmektedir.

Bashklar ve Alt Bashklar

Madde 18- (1) Tezde igerigi olusturan bilgi tiirleri gesitli basliklar ve alt
basliklar halinde siiflandirilir.

(2) Tez metninde her yeni boliim, yeni bir sayfadan baglamalidir.

(3) Her yeni boliimiin basina rakamla kagiei béliim oldugu biiyiik harflerle ve
ortalanarak yazilir; 1. GIRIS BOLUMU, 2. ONCEKI CALISMALAR, ...
gibi.

(4) Tezin boliimleri belirlenirken gereksiz ayrintiya girilmemelidir. Bolim baglik
diizeyleri arasindaki oncelik sirasina dikkat edilmelidir. Ayrica baglik uzunsa
ve bir alt satira kayiyorsa bir istteki baslik yazisinin altindan devam etmelidir.

(5) Ozet, Abstract, igindekiler, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler ve
Kisaltmalar ve Kaynaklar olarak adlandirilan basliklar, dncesi Onk, sonrasi 6nk,
satir aralig1 1,0 ve ortaya hizalanmis olmalidir.

(6) Basliklar ve Alt Basliklarindan 6nce Onk, sonra 6nk ve 1,5 satir araligi
kullanilmalidir.

(7) Basliklar ve Alt Basliklara ait esaslar sunlardir:

a) Birinci diizey boliim basliklart numarali (6rn., 1. BIRINCI DUZEY),
sola yasli, biiyiik harf, kalin ve 12 punto olmalidir.

b) ikinci diizey boliim basliklar1 ise kelimelerin ilk harfi biiyiik ve diger



harflerin tamamu kiigiik harf olmak iizere numarali (6rn., 1.1. Ikinci
Diizey), sola yasli, kalin ve 12 punto olmalidir.

¢) Ugiincii diizey boliim basliklari ise kelimelerinin ilk harfi biiyiik ve diger
harflerin tamamu kiiciik harf olmak iizere numarali (6rn., 1.1.1. Ugiincii
Diizey), egik, sola yasli, kalin ve 12 punto olmalidir.

d) Dérdiincti diizey boliim basliklari ise kelimelerinin ilk harfi biiyiik ve
diger harflerin tamami kii¢iik harf olmak iizere numarali (6rn., 1.1.1.1.
Dérdiincii Diizey), egik, sola yash ve 12 punto olmalidir.

e) Besinci ve altinct diizey boliim basliklart kullanilmayacak olup
gerekmesi halinde sirasiyla oncelikle harf (6rn., a, b ve ¢) ve daha sonra
Roma Rakami (6rn., 1, ii ve iii) kullanilacaktir.

f¢ ve Dis Kapak
Madde 19- (1) Tezin I¢ ve Dis Kapagi ile ilgili esaslar sunladir:

a) Tezin Dig Kapaginda tiniversitenin logosu, tiniversitenin adi, enstitii adi,
ana bilim dali adi, tezin tiiri, tezin adi, 6grenci adi, il ve yil bilgileri
strastyla yazilmalidir.

b) Tezin i¢ Kapaginda iiniversitenin ads, enstitii adi, ana bilim dal1 ads, tezin
tiirii, tezin adi, 68renci adi, danisman ve/veya ikinci danisman adi, il ve
yil bilgileri sirasiyla yazilmalidir.

c) Tezin kapaklarinda uygulanacak olan yazi tiirii ortaya hizalanmis, Times
New Roman, 12 punto ve kalin olmalidir.

Tez Onay Sayfasi
Madde 20- (1) Tez Onay Sayfast ile ilgili esaslar sunladir:

a) Tezin i¢ kapagindan sonra yer alan ilk sayfada Tez Onay Formu
olmalidir. Bu sayfada yer alan kisilerin akademik {invanlar1 kisaltilmis
bigimiyle (Prof. Dr., Dog. Dr., Dr. Ogr. Uyesi), ad ve soyadlari ise tam
olarak yazilmalidir.

b) Tez Onay Sayfas icerigi su sekilde olmalidir: “Danismanin Unvami, Ad1
ve Soyadr” damigmanhiginda “Ogrencinin Ad1 ve Soyadi”nin hazirladig
“Tezin Bash@r” konulu bu calisma Giin/Ay/Y1l tarihinde asagidaki jiiri
tarafindan oy birligi/oy ¢oklugu ile Harran Universitesi Enstitii Ad1 Ana
Bilim Dal1 Adi’nda TEZ TURU olarak kabul edilmistir.

¢) Tez Onay Sayfas1 Ogrenci, Danisman, Jiiri Uyeleri ve Enstitii Miidiirii
tarafindan imzalanmalidir.

d) Tezin HUBAP/TUBITAK ve benzeri kurum veya kurulus tarafindan
desteklenmesi durumunda tezin ilgili kurum tarafindan proje
numarastyla birlikte desteklendigi belirtilmelidir.

e) Tezde kullanilan 6zgiin ve baska kaynaklardan yapilan alintilarin,
cizelge, sekil ve gorsellerin kaynak gosterilmeden kullanimini kapsayan



f)

5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunundaki hiikiimlere tabi oldugu
belirtilmelidir.

Tez Onay Sayfasinda yer alan metnin yazi tipi Times New Roman, yazi
tipi biiytikliigii 10 punto, kalin, tek satir aralik ve iKi yana yasli olmalidir.

Icindekiler, Sekiller Dizini ve Cizelgeler Dizini

Ozet

Madde 21- (1) I¢indekiler Boliimii ile ilgili esaslar sunladir:

a) Tez metninde yer alan biitiin boliim ve alt boliim basliklari, kaynaklar (ve
varsa ekler), i¢indekiler dizininde eksiksiz olarak verilmelidir.

b) Tezde kullanilan her baslik igindekiler dizininde hi¢bir degisiklik
yapilmadan metinde gectigi gibi verilmelidir.

¢) icindekiler kisminda, dordiincii dereceden daha ileri derecede boliim
baslig1 kullanilmamalidir.

d) igindekiler, Sekiller Dizini ve Cizelgeler Dizini icerisinde yer alan
“Bagsliklar” ve “Sayfa No”larin yazi tipi Times New Roman, yaz1 tipi
biytikligi 10 punto, tek satir araligi ve iki yana yaslh olmalidir.

e) Igindekiler, Sekiller Dizini ve Cizelgeler Dizini igerisinde yer alan
“Baglik” ve “Sayfa No” arasina satir boyunca siirekli nokta saga yaslh
olarak konulmalidir.

f) Icindekiler, Sekiller Dizini ve Cizelgeler Dizini icerisinde yer alan Baslik
adlarinin bir satirdan fazla olmasi durumunda ikinci satir ve sonrasi
baslik numarasinin bitiminden baglamalidir.

g) Igindekiler Boliimiinde yer alan Basliklar her diizeye gore 1 cm soldan
girintili olmalidir.

h) Cizelgeler ve Sekiller Dizini yazi boyutu 10 punto, yazi stili Times New
Roman, satir aralig1 ise 1,0 olmalidir.

i) Tezde bulunan tim ¢izelgeler ve sekiller bulunduklar1 boliime goére
numaralandirilip bu alanda listelenmelidir.

Madde 22- (1) Ozet Béliimii ile ilgili esaslar sunladir:

a) Ozet Boliimii, Tezin Kiinyesi, Ozet Icerigi ve Anahtar Kelimeler olmak
tizere li¢ kisimda yazilmalidir.

b) Ozet kisminda, tez ¢calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler)
ve varilan sonug(lar) agik ve 6z olarak belirtilmelidir. Ancak, bunlar
baslik seklinde verilmemelidir. Sekillere veya ¢izelgelere gondermeler
yapilmamalidir.

¢) Tezin Kiinyesi sirasiyla Tez Tiirii, Tez Bashgi, Ogrenci Ad1 ve Soyadi,
Universite Adi, Enstitii Adi, Ana Bilim Dali Adi, Danismanin Unvan,
Ad ve Soyadi, Y1l ve Sayfa numarasi bilgilerini igermelidir.



d) Ozet Béliimii tek paragraftan olusmali ve herhangi bir paragraf basi
igermemelidir.

e) Ozet Boliimiinde yer alacak anahtar kelimeler en az 3, en fazla 5 adet
olmali ve virgiil ile ayirilmalidir. Ayrica, anahtar kelimelerin ilk harfleri
bliylik ve digerleri kii¢iik olmalidir.

f) Ozet Boliimiinii olusturan paragraf azami 500 kelime ile sinirlanmalidir.

g) Ozet’in diger dillerde de verilmesi durumunda da ayn1 esaslar gegerlidir.

Tesekkiir
Madde 23- (1) Tesekkiir Boliimii ile ilgili esaslar sunladir:

a) Bu boliimde tezin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan kisilere,
kurum veya kuruluslara istege bagl olarak tesekkiir edilir.

b) Tesekkiir edilen kisinin {invani (varsa), adi-soyadi, kurumu/caligtig1 yer
yazildiktan sonra ¢alismaya olan katkisi kisa ve ozli bir ctimle ile
belirtilebilir.

c) Tesekkiir metni yaz1 boyutu 12 punto, yazi stili Times New Roman, satir
araligi ise 1,5 olmalidir.

Kisaltmalar ve Simgeler
Madde 24- (1) Kisaltmalar ve Simgeler Bolimii ile ilgili esaslar sunladir:

a) Kisaltmalar ve Simgeler, iki siitunlu ¢izelge seklinde olmak tizere
verilmelidir.

b) Cizelgenin birinci siitununda kisaltma veya simgeler yer almali ve ikinci
stitununda kisaltma veya simgenin agilim1 yer almalidir.

) Cizelge herhangi bir kenar kalinligi igermemelidir.

d) Tezde bulunan simgeler ve kisaltmalar bu alanda alfabetik siraya gore
yazilmalidir.

e) Kisaltmalar ve agiklamalar1 10 punto olmalidir. Simge ve Kisaltmalar
koyu punto ile yazilmalhdir.

Ust Bilgi
Madde 25- (1) Ust Bilgi ile ilgili esaslar sunladir:

a) Tezin Giris, Onceki Calismalar, Gere¢ ve Yontem, Bulgular, Tartisma,
Sonuglar ve Oneriler béliimlerinde iist bilgi kullanilir.

b) Ust bilgide hangi bsliimde bulunuluyorsa sol tarafta o boliimiin ad1 sag
tarafta ise 6grencinin adi yazilir

¢) Ogrencinin adi ve soyadi biiyiik harf ile yazilir. Yaz stili Times New
Roman, boyutu ise 10 punto olmalidir.



BESINCI BOLUM
ALINTILAR, DIPNOTLAR VE KAYNAKCA

Alint1

Madde 26- (1) Tez i¢inde baska bir kaynaktan alinmig bir metin, veri seti,
grafik, resim, formiil ve denklem gibi yazara ait olmayan her ifade i¢in alinti
verilmesi zorunludur.

(2) Alintilar dolayl, dogrudan veya ikincil olmak tizere tig tiirlii verilebilir.

(3) Lisansiistii tezlerin tamamu igin orijinallik raporundaki genel benzerlik orani
en fazla %25; lisanstistii seminerleri i¢in bu oran en fazla %40 olmalidir.

(4) Tez igerisinde her bir kaynaktan yapilan alintilar i¢cinde orijinallik raporundaki
benzerlik oram %5’i gegemez.

(5) Tezden tiiretilen makale ve bildiriler benzerlik taramasindan ¢ikarilir.

(6) Tezde metin i¢i kaynak gosteriminde APA stilinin 7. veya daha sonra
yayinlanmis stirimii kullanilmalidir.

Dogrudan Alinti

Madde 27- (1) Alintt yapilmak istenen ifade veya ifadeler iizerinde
herhangi bir degisiklik yapilmaksizin kullanilmak istenmesi durumunda tez
yazarinin dogrudan alint1 yapmasi zorunludur.

(2) Dogrudan alint1 yapmak icin ilgili ifade veya ifadeler tirnak “........ ” iginde
yazilmalidir.

(3) Dogrudan alint1 yapilacak ifade veya ifadelerin kelime sayis1 40’tan (kirk) az
olmalidur.

(4) Dogrudan alintinin 40 kelime veya daha fazla olmasi halinde, alint1 tek basina
blok halinde sagdan ve soldan girinti olusturacak sekilde alintilanmalidir.

Dolayh Alint1

Madde 28- (1) Alint1 yapilmak istenen ifade veya ifadeler tizerinde baglami
degistirmeksizin yeniden ifade edilmek istenilmesi durumunda dolayli atif
kullanilmas: zorunludur.

(2) Dolayli atif kullanmak igin iizerinde degisiklik yapilmak istenen ifade veya
ifadelerin en az %50 sinin degistirilmesi zorunludur.

ikincil Alint1

Madde 29- (1) Alint1 yapilmak istenen ifade veya ifadeler baska bir eserden
alinmisg bir alint1 olabilir. Boyle bir durumda yazar ikincil alint1 yapmak zorundadir.

(2) Ikincil alint1 yapmak igin (Soyadi, 1987, aktaran Soyadi, 2018) seklinde atif
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vermek zorundadir.

(3) Ikincil alint1 yaparken dogrudan veya dolayli alint1 kurallarma uymak
zorunludur.

Dipnot

Madde 30- (1) Tezin herhangi bir sayfasinda yer alan metin icerisinde
yazilmasi halinde konuyu dagitici ve okumada stirekliligi engelleyici nitelikteki cok
kisa ve 0z agiklamalar birkag satir halinde ayni sayfanin altina dipnot olarak
verilebilir.

(2) Dipnotlar ayn1 sayfadaki ana metinden sonra soldan saga 5cm kadar ¢izilen
stirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

(3) Dipnotlar ana metinden sonra iki satir aralikli tek bosluk birakilarak
baslamalidir.

(4) Yaz stili bir satir aralikli ve biiytikligi 10 punto olmalidir.
(5) Sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken bosluga kesinlikle tasmamalidir.
(6) Dipnotlar her sayfada “!”” den baslayarak numaralandirilmalidir.

Kaynakc¢a

Madde 31- (1) Kaynak gosterimleri APA stilinin 7. veya daha sonra
yayinlanmis siiriimii olmalidir.

(2) Tezde biitiinliigiin saglanmasi adina bastan sona kadar ayni stil kullanilmalidir.
(3) Metin i¢inde verilen her kaynak kaynakcada yer almalidir.

(4) Metin i¢inde kullanilan kaynaktaki yazar adi ve tarih bilgisinin kaynakcadaki
yazar ve tarih bilgisi ile birebir ayni1 olmasina dikkat edilmelidir.

(5) Kaynaklarin yazi stili Times New Roman, yazi boyutu 12 punto, satir arasi
bosluk 1,0 olmalidir.

(6) Tez igerisinde kullanilan kaynaklarda, soyad1 y1l sistemine gore alfabetik dizin
haline getirilerek, yine sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baglanarak
yazilmalidir.

ALTINCI BOLUM
YONETIM SISTEMi

Yonetim Sistemi

Madde 32- (1) Tezler, Tez Yonetim Sistemi (TYS) iizerinden yazilip ¢ikti
alinarak hazirlanmalidir.

(2) Tezin baskisina ait hi¢bir boliimiinde elle ya da daksil kullanilarak yapilan
diizeltmeler, silintiler, kazintilar olmamalidir.

(3) Ogrenciler Tez Yonetim Sistemine erisebilmek icin Ogrenci Bilgi Sisteminde
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yer alan 6grenci numarasi Ve sifresini kullanir.

(4) Danismanlar Tez Yonetim Sistemine erisebilmek i¢in Ogrenci Bilgi Sisteminde
yer alan sicil numarasi ve sifresini kullanir.

(5) Ogrenciler ve danismanlar Tezler Tez Yonetim Sistemine erisebilmek icin e-
Devlet sifrelerini de kullanabilir.

Tez Basim

Madde 33- (1) Tezlerin basiminda 80-100 gramaj, beyaz A4 boyutlu
(210x297) kagitlar kullanilmalidir.

(2) Tez yaziminda kagidin tek yiizii kullanilmalidir.
(3) Sayfa sayis1 200 ve {istii olan tezler ¢ift yiiz bastirilabilir.

YEDINCi BOLUM
YURURLULUK VE YURUTME

Hiikiim Bulunmayan Haller

) Madde 34- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan konularda “Harran
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi” nde gecen hiikiimlere gore
islem yapilir.

Yiriurlik

Madde 35- (1) Bu yo6nerge, 2023-2024 egitim 6gretim yil1 giiz yartyilindan
itibaren ylriirliige girer. Bu tarihten Once tez asamasinda olan dgrenciler istege
bagli olarak bu yonerge hiikiimlerine tabi olurlar.

Yiiriitme

Madde 36- (1) Bu yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiirttiliir
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